JELENTKEZESI HATARIDO: 2018.12.22.

TANACSADOI STABUNKBA UJ KOLLEGAT KERESUNK

AZ OD PARTNER

Az OD Partnerben 23 éve azon dolgozunk, hogy az emberekben és a szervezetekben |1évé képességek

és energidak minél teljesebben bontakozzanak ki. Szeretnénk, hogy az eredményesen végzett mindennapi
munka 6rémot is jelentsen. Valtozni kivano vezetdket, az altaluk vezetett csoportokat és szervezeteket
tamogatunk abban, hogy ténylegesen is valtozzanak. Akkor tudjuk a legtobbet nyujtani, ha partnerként,
testreszabott megoldasokat keresve, egyitt gondolkodunk Ggyfeleinkkel.

TEGED KERESUNK, HA

e Pénzigyi tanulmanyokat folytattal, és van 6nallé munkatapasztalatod ezen a terileten.
(Mérlegképes konyveldi vizsga elényt jelent.)

* Szereted a szamokat, dolgoztal mar teljes felelésséggel valamilyen pénzigyi programmal
(Maconomy ismerete el6nyt jelent)

e Felmer0l6 problémak és kérdések esetén felel6sséget vallalsz a megoldas miel6bbi
megtalalasaért, nem varsz masokra.

» Ugyfélorientalt vagy, fontos szamodra a partneri eqittm(kédés Ugyfeleinkkel,
beszallitdinkkal, kollégaiddal.

e Képes vagy egyszerre tobb prioritast 6sszehangolva, kdzvetlen feligyelet nélkdl, a célokat és
hataridéket betartva, hatékonyan és dertsen dolgozni.

* Igényes vagy, fontos szamodra, hogy a munka amit kiadsz a kezedb6l mind tartalmaban, mind
kilalakjaban pontos, mindségi legyen.

e Elvezed az 6nall6 munkat, nem zavar, ha nincsen korilotted allandé nyizsgés.

e Angol nyelven tudsz levelezni, telefonokat kezelni.

A FELADAT

14 f6s irodank mukodésének teljes pénzigyi és adminisztrativ tdmogatasa nagy 6nallésaggal

és felelésségel, azaz:

* Belsd Ugyviteli IT rendszerink (Maconomy) kezelése (szamlardgzités, szamlazasok, kimutatasok).

 Cash flow menedzsment.

* Riportok készitése (havi, éves és ad-hoc jelleggel).

* Az éves pénzigyi tervezési folyamat vezetése.

e Havi és éves zarasok el6készitése.

* Hazipénztar kezelése, banki Ugyintézés, konyvelécéggel kapcsolattartas.

* A projektekhez kapcsolodd adminisztracio strukturalt vezetése: szerz6dések iktatasa, nyilvantartasa,
a teljesitések nyomonkovetése, kapcsolattartas Ugyfelekkel, beszallitokkal.

e Tanacsadd munkatarsaink Ugyeinek kezelése: munkaszerzédések nyilvantartasa, jelenléti ivek és
Utelszamolasok kezelése.

* Afeladatok elvégzésében egyittmUkddsz tréning-asszisztensinkkel.

AMIT KINALUNK

e 6 0ras rugalmas munkaidd

e Megbizhatd munkahely, baratsagos munkakdrnyezet, jofej és figyelmes munkatarsak,
akikhez barmikor fordulhatsz kérdésekkel és tanacsért.

e Afeladatokra valo felkésziléshez 1 honap betanulasi id6t biztositunk (és kérink is téled).

e A munkavégzés helye zugloi irodank.

JELENTKEZES

Ha magadra ismertél, minél el6bb kildd el nekink fényképes szakmai 6néletrajzodatés motivacios
leveledet melyben leirod, hogy miért szeretnél ndlunk dolgozni az echter.edina@odpartner.hu cimre.
Az irasos jelentkezések alapjan kivalasztott palyazokat egy beszélgetésre hivjuk, amely soran
alaposabban is megismerhetjik egymast. Minden beérkezd palyazatot elolvasunk, de csak azokkal

a palyazokkal vesszik fel a kapcsolatot, akik megfelelnek a megfogalmazott elvarasoknak.



